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Procédure — Ajouter des photos sur votre fiche membre
SIT Québec

Bonjour,

Les photos sont tres importantes puisqu’elles représentent votre entreprise sur les différentes
plateformes touristiques. Cette procédure vous guidera pas a pas afin d’ajouter facilement vos
photos dans le SIT Québec.

Etape 1 — Accéder a la plateforme SIT Québec

e Connectez-vous a la plateforme SIT Québec : https://sitquebec.espacepro.tourinsoft.com/

e Sivous avez oublié votre mot de passe : cliquez sur « Mot de passe oublié » afin d’en créer
un nouveau.

e Assurez-vous d’avoir acceés a votre adresse courriel pour recevoir le lien de connexion.

e Besoin d’aide ? Contactez Noémie Asselin au 450-834-2535 poste 227 ou a
asselin@lanaudiere.ca

Etape 2 — Accéder a votre offre touristique
Cliquez sur « Voir mon offre », puis sélectionnez I'offre touristique que vous souhaitez modifier.
Vous devrez ensuite accepter les conditions générales d’utilisation.

Mes offres

D 3669, rue Queen
JOK 1S0 Rawdon

Modifier : 1 §

Voir mes 2 offres
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Etape 3 — Ouvrir 'onglet Multimédias
Dans le menu situé a gauche de I'écran, cliquez sur I'onglet « Multimédias » afin d’ajouter vos
photos.
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Etape 4 — Ajouter vos photos
Lors de I'ajout d’'une photo, veuillez remplir les champs suivants :

e Le nom de votre entreprise dans le champ « Titre »

e Le crédit photo (copyright). Ce crédit photo sera visible sur votre fiche membre sur notre
site web.

e Lasaison correspondante (été ou hiver SEULEMENT). Vous n’avez pas besoin de cliquer
sur Printemps ni Automne.

e La case confirmant que vous détenez les droits d’auteur.

- -
Finaliser I'ajout du média X

Compiétez les informations obligatoires avant d'ajouter ce média a foffre.

Informations complémentaires

Jo confirmee que je détiens lous les droits, notamment les droits d'auteur, ou qu'a défaut fai obtenu du Wulaire
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par moi que par fout autre utilisateur autorisé par le Réseau & diffuser et exploiter, d'une fagon ou d'une autre,
los donnbes du SIT-Québec.
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® Les photos apparaitront dans I'application selon I'ordre dans lequel vous les importez.
Par exemple, si vous débutez par une photo de kayak, celle-ci s’affichera en premier.

e Pour changer I'ordre des photos, vous devez cliquer sur les six petits points en haut a
gauche du visuel. Par la suite, avec votre souris, vous devez déplacer la photo ou vous
avez envie de la mettre.

Multimédias (') Champs obligatoires

1 Champs en visualisation

Photos

Important a retenir:

e La photo de couverture doit étre en format paysage (horizontal).

e Les autres photos peuvent étre horizontales ou verticales.

e Les montages et collages ne sont pas acceptés.

e Les photos contenant du texte ou des logos ne seront pas acceptées.
e Tourisme Lanaudiéere se réserve le droit de refuser certaines photos.

Exemple de photos qui pourraient étre refusées:
Un collage comme ci-dessous :




Photo avec logo et écriture :

Derniere étape — Enregistrer vos modifications

N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » en haut a droite afin que vos modifications
apparaissent sur le site Web. Une fois que vous effectuez des modifications dans votre fiche, un
délai de 24 a 48 heures sera émis avant que vous voyez ces changements apparaitre sur notre
site web.

Besoin d’aide?
Yanaél Queval

Tourisme Lanaudiere
450-834-2535 poste 242
gueval@lanaudiere.ca
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